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Ogloszenie
0 naborze na wolne stanowisko urze¢dnicze
ds. wymiaru zobowigzan pieni¢znych

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Racigzku

ul. Wysoka 4, 87 — 721 Raciazek
tel. 054 283 16 61

2. Informacje ogolne dotyczace stanowiska pracy:
Stanowisko ds. wymiaru zobowiazan pieni¢znych
Wymiar czasu pracy — pelny etat.

Rodzaj umowy — umowa o prace.

Podstawowy system czasu pracy.

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Racigzku

3. Wymagania niezbe¢dne:

a) spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych okreslonych dla stanowisk urzedniczych,

b) wyksztalcenie minimum $rednie, wyksztalcenic wyzsze administracyjne, ekonomiczne lub

z zakresu rachunkowosci 1 finansow bedzie dodatkowym atutem — umozliwiajgce

wykonywanie zadan na stanowisku,

¢) minimalny staz pracy — 3 lata,

d) znajomo$é przepisow prawa umozliwigjgcych wykonywanie zadan na stanowisku
a w szczegolnosci:

- Ustawy o podatkach i optatach lokalnych,

- Ustawy o podatku rolnym,

- Ustawy ordynacja podatkowa,

- Ustawy kodeks post¢powania administracyjnego,

- Ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej,

- Ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi.

e) umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych i komputera — pakiet Microsoft Office,

f) stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku.

4. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ obowigzujgcych procedur administracyjnych, umiej¢tno$é¢ stosowania
przepisOw prawa,

b) umiejetno$¢ pracy w systemach informatycznych, w tym programéw ksiggowych
i sprawozdawczych,

¢) odpowiedzialno$¢, rzetelnos¢, dobra organizacja pracy, umicjgtnosé pracy w zespole,
komunikatywnos¢, skrupulatnosc.
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. Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku:

Wymiar zobowigzan pieni¢znych, podatkoéw i optat lokalnych.

Przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych oraz kontroli pod wzglgdem zgodnosci
ze stanem prawnym i rzeczywistym deklaracji podatkowych sktadanych przez osoby
fizyczne 1 prawne organowi podatkowemu.

3. Przygotowanie dokumentacji do zastosowania w podatkach ulg, obnizen i zwolnien.

4. Wydawanie zaswiadczen o uzyskiwanej przychodowosci z gospodarstwa rolnego oraz
zaswiadczen o stanie majatkowym.
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Prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o swobodzie dzialalnodci gospodarcze;.

6. Prowadzenie postepowan z zakresu wydawania zezwolen na sprzedaZ napojow
alkoholowych.

7. Opracowywanie projektow uchwal i zarzadzen organéw gminy dotyczacych
zajmowanego stanowiska pracy.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem wnioskéw oraz rozliczaniem zwrotu
podatku akcyzowego zawartego W cenie oleju napgdowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej.

9. Zastepstwo kasjera urzedu w czasie jego nieobecnosci.

Zgodnie z ustawg z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (t. j. Dz. U. z 2026 r., poz. 81
ze zm.) wszystkie wymagane dokumenty musza by¢ ztozone w jezyku polskim.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. Stanowisko pracy usytuowane jest na pigtrze budynku znajdujacego si¢ pod adresem:
ul. Wysoka 4, Racigzek — budynek nie jest wyposazony w windeg.

2. Praca w wymiarze 1 etatu, obstuga biurowych urzadzen technicznych i komputera
z monitorem ekranowym z zastosowaniem narz¢dzi informatycznych.

7. Informacja o wskazniku zatrudnicnia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rchabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6%.

8. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- list motywacyjny,

- zyciorys (CV), uwzgledniajgcy dokladny przebieg kariery zawodowej,

- oryginal kwestionariusza osobowego,

- kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

- kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty dotyczace dotychczasowego przebiegu
zatrudnienia,

- o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

- o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych,

- o$wiadczenie o nickaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb potrzebnych do procesu rekrutacji,

- o$wiadczenie o stanic zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

- w przypadku kandydata z orzeczong niepetnosprawnoscia — kopia dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

9. Termin i micjsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. wymiaru zobowigzan pieni¢znych”
osobiscie w sekretariacie (pok. Nr 3) lub przesta¢ na adres Urzgdu Gminy w Racigzku,
ul. Wysoka 4, 87 — 721 Raciagzek w terminie do dnia 30.09.2026 r. do godz. 15.00 (decyduje
data wptywu do Urzedu Gminy). Dokumenty ztozone po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywarne.

Informacja o wyniku naboru zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publiczne]
Urzedu Gminy Racigzek oraz na tablicy ogloszen urzedu.




