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Zatqgcznik nr 1 do
Zarzqdzenia Wojta Gminy Racigzek
M 32 /2026 = dnia 16 czerwea 2026

Procedura kontroli realizacji obowigzkéw podmiotow odbierajacych odpady
komunalne od wlascicieli nieruchomosci z terenu Gminy Racigzek w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych

Rozdzial 1.

Wstep

1. Kontrola dzialalnosci gospodarczej przedsigbiorcow przeprowadzana jest na zasadach okreslonych
w Prawie przedsigbiorcéw, chyba Ze zasady i tryb kontroli wynikaja z bezposrednio stosowanych
przepisdw powszechnie obowigzujacego prawa wspolnotowego albo z ratyfikowanych umdw
migdzynarodowych.

2. Zakres przedmiotowy kontroli dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcy oraz organy upowaznione
do jej przeprowadzenia okreslajg odrgbne ustawy.

3. Zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli nie dokonuje sig, gdy organ kontroli powezmie
uzasadnione podejrzenie zagrozenia zycia, zdrowia lub srodowiska, popelnienia przestepstwa lub
wykroczenia, popelnienia przestgpstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego, jak rowniez w
przypadku gdy przedsigbiorca nie ma adresu zamieszkania lub adresu siedziby lub doreczanie pism na
podane adresy bylo bezskuteczne lub utrudnione.

4. Ogolne zasady przeprowadzania kontroli przedsigbiorcow zostaty zawarte w rozdziale 5 Ustawy z
dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 236 z p6zn. zm.), zwanej dalej
"ustawa'".

Rozdzial 2.

Schemat procedury kontroli

§ 1. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli.

1. Organ dorgcza zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli w przedsiebiorstwie.

2. Zawiadomienie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe¢ organu, ktéry przeprowadzi kontrole,

2) date i miejsce wystawienia zawiadomienia

3) oznaczenie przedsigbiorcy

4) wskazanie zakresu kontroli,

5) imig, nazwisko oraz podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska
lub funkgji.

3. W wyjatkowych sytuacjach organ moze przeprowadzi¢ kontrole, bez wezesniejszego
zawiadomienia. Wyjatki okresla art. 48 ust. 11 ustawy.

§ 2. Zasada jednej kontroli.
W przedsigbiorstwie nie moze by¢ prowadzona wigcej niz jedna kontrola, wyjatki stanowi art. 54
ustawy.

§ 3. Rozpoczecie kontroli - terminy i upowaznienia.

1. Organ rozpocznie kontrolg nie wczeéniej niz po 7 dniach i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od
dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Mozna wnioskowaé o wezesniejsze
wszczeceie kontroli,

2. Jesli kontrola nie rozpocznie si¢ przed uptywem 30 dni od doreczenia zawiadomienia, organ musi
ponownie doreczy¢ zawiadomienie.

3. Czynnosci kontrolne zwigzane z pobieraniem probek i dokonywaniem ogledzin, w tym pojazdow,
lub dokonywaniem pomiaréw moga by¢ wykonywane przed uptywem terminu 7 dni, o ktérym mowa
powyzej.



4. Kontrolujacy przed rozpoczeciem kontroli okazuje przedsigbiorcy lub upowaznionegj osobie
legitymacje stuzbowg oraz imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli. Kontrolujacy moze
rozpoczac kontrole po okazaniu legitymacji stuzbowej, bez okazania upowaznienia w przypadkach
okreslonych w art. 49 ust. 2 ustawy.

§ 4. Upowaznienie.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli powinno zawierac:

1) wskazanie podstawy prawnej,

2) oznaczenie organu, ktéry przeprowadzi kontrole,

3) date i miejsce wystawienia upowaznienia,

4) imie i nazwisko pracownika uprawnionego do wykonania kontroli oraz numer jego legitymacji
stuzbowej,

5) oznaczenie przedsigbiorcy objetego kontrola,

6) zakres przeprowadzanej kontroli,

7) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,

8) imig i nazwisko oraz podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska
lub funkcji,

9) pouczenie o prawach i obowiazkach kontrolowanego przedsigbiorcy.

§ 5. Czas trwania kontroli.

Ustawa wskazuje maksymalny czas trwania wszystkich kontroli, jakie organ moze przeprowadzi¢ w
przedsigbiorstwie w jednym roku kalendarzowym. W zaleznosci od wielkosci przedsigbiorstwa, okres
ten nie moze by¢ dluzszy niz:

1) 12 dni roboczych — w odniesieniu do mikroprzedsigbiorcow,

2) 18 dni roboczych — w odniesieniu do matych przedsigbiorcow,

3) 24 dni robocze — w odniesieniu do $rednich przedsigbiorcow,

4) 48 dni roboczych — w odniesieniu do pozostalych przedsigbiorcow.

§ 6. Ksigzka kontroli.

Przedsigbiorca, zgodnie z art. 57 ust. 1 ustawy ma obowiazek prowadzi¢ ksiazke kontroli. Bgdzie w
niej udokumentowana liczba i czas trwania kontroli przeprowadzonych w przedsigbiorstwie. Mozna ja
prowadzié¢ papierowo lub elektronicznie. Jesli ksiazka kontroli prowadzona jest elektronicznie to
nalezy zapewni¢ dostep umozliwiajacy zapoznanie sig z jej trescig i dokonywanie wpisow.

§ 7. Zakres kontroli.
Kontrolujacy moze kontrolowac tylko to, co wynika z zakresu upowaznienia i zapisOw ustawy.

§ 8. Miejsce kontroli.

1. Kontrola prowadzona jest:

1) w siedzibie przedsigbiorstwa lub w migjscu, w ktorym prowadzona jest dziatalno$é,

2) w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dzialalno$ci przedsigbiorstwa.

2. Na wniosek albo za zgoda przedsigbiorcy mozliwe jest przeprowadzenie kontroli w siedzibie
organu lub w miejscu przechowywania dokumentacji przedsigbiorstwa, o ile usprawni to
przeprowadzenie kontroli.

§ 9. Obecnos$c przedsigbiorcy podczas kontroli.

1. Kontrola moze by¢ prowadzona w obecnosci przedsigbiorcy lub w obecnosci upowaznionej przez
przedsigbiorcg osoby, a takze w obecnosci przywolanego swiadka, ktérym powinien by¢
funkcjonariusz publiczny, niebgdacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrolg.

2. Upowaznienie powinno zawiera¢ datg wystawienia, dane osoby, ktorej udzielane jest upowaznienie,
zakres upowaznienia oraz podpis.



§ 10. Jesli przedsigbiorca uzna, ze kontrolujacy organ narusza przepisy ustawy, moze wnies¢ pisemny
sprzeciw.

1. Pisemny sprzeciw mozna wniesc nie pozniej niz 3 dni robocze od rozpoczecia kontroli lub
wystapienia przestanki do wniesienia sprzeciwu.

2. W sprzeciwie nalezy opisa¢ sytuacjg, ktora miala miejsce, wskazujac na te dziatania organu, ktore
zdaniem przedsigbiorcy moga by¢ niezgodne z prawem; jednocze$nie w sprzeciwie nalezy zaznaczyc¢,
czego oczekuje sig od organu oraz wskaza¢ konkretne naruszenia przepisow i uzasadnic¢ sprzeciw.

3. Whniesiony sprzeciw wstrzyma czas liczony jako okres kontroli.

4. Postanowienie organu w sprawie sprzeciwu - organ, do ktorego zostal wniesiony sprzeciw, ma 3 dni
robocze od dnia otrzymania sprzeciwu na wydanie postanowienia o odstapieniu albo kontynuowaniu
kontroli. Niedotrzymanie przez organ tego terminu jest jednoznaczne z uwzglednieniem sprzeciwu,
czego skutkiem jest odstapienie od kontroli.

5. Zazalenie na postanowienie organu - jezeli przedsigbiorca nie zgadza sig z trescig postanowienia
otrzymanego od organu, moze w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania, zlozy¢ zazalenie. Organ ma 7
dni od dnia jego wniesienia na rozstrzygnigcie zazalenia i wydanie postanowienia w tej sprawie.
Niedotrzymanie przez organ tego terminu jest rbwnoznaczne z uwzglednieniem zarzutow wobec
organu.

6. Zaréwno do postgpowan dotyczacych zlozenia sprzeciwu, jak i zloZenia zazalenia stosuje sig
przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego (w tych sprawach, ktorych nie reguluje ustawa
prawo przedsigbiorcow).

§ 11. Protokoét kontroli.

1. Po zakonczeniu kontroli organ sporzadza protokot kontroli. W protokole opisuje sig¢ czynnosci
wykonane podczas kontroli, funkcjonowanie przedsigbiorstwa w kontrolowanym zakresie,
stwierdzone nieprawidlowosci (jesli wystapily). Protokol sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach: jeden przeznaczony dla przedsigbiorcy, a drugi dofacza sig do akt kontroli.

2. Po sporzadzeniu protokotu nalezy zapoznac sig z jego trescia i podpisac protokol, mozna zlozy¢
dodatkowe wyjasnienia w sprawie okolicznosci opisanych w protokole kontroli, mozna wniesé
zastrzezenia do protokolu - organ rozpatrzy zastrzezenia i udzieli odpowiedzi.

3. Jesli przedsigbiorca odméwi podpisania protokotu, a organ wydat zalecenia pokontrolne — nalezy je
wykonaé.

§ 12. Nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli.

Jesli organ stwierdzi nieprawidlowo$ci w przedsigbiorstwie moze w zaleznosci od rodzaju kontroli:
1) wyda¢ zalecenia pokontrolne, czyli spis dziatan, ktore trzeba wykonaé, zeby usunac
nieprawidlowoséci; organ wskaze termin, do kiedy nalezy je wykonad,

2) podjaé inne czynnosci przewidziane przepisami prawa.

§ 13. Wykonanie zalecen pokontrolnych — obowiazki.

1. Przestanie do organu pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych i wskazanie
czy zalecenia zostaly wykonane we wskazanym terminie.

2. W ksigzce kontroli nalezy zamie$ci¢ wpis z informacja o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych, badz o przyczynie ich niewykonania.






