WOJT GMINY RACIAZEK Zarzgdzenie Nr 55/2024
Wajta Gminy Racigzek
z dnia 09.10.2024 r.

w sprawie ustalenia ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130.000,00 zl netto”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 z pdZn. zm.), na podstawie art. 44 ust. 31 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn.
zm.) oraz art. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22024 1., poz. 1320 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W celu okreslenia zasad i trybu postgpowania oraz obowigzkow komorek organizacyjnych
Urzedu Gminy Raciazek w zakresie udzielenia zamdwien, do ktérych nie stosuje ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, wprowadza si¢ obowigzek stosowania
,Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa netto nie
przekracza kwoty 130.000,00 zt netto” (dalej jako ,,Regulamin™).

§2

Regulamin, o ktorych mowa w § 1 stanowig zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§3
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Racigzku do przestrzegania zasad
ustalonych Zarzadzeniem.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 58/2021 Wojta Gminy Racigzek z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie ustalenia ,,Procedur udzielania zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa
netto nie przekracza kwoty 130.000,00 z! netto”.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania oraz podlega publikacji w sposob
ZWyczajowo przyjety oraz z BIP.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 55/2024

Wojta Gminy Racigzek
z dnia 09.10.2024 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa
netto nie przekracza kwoty 130.000,00 zl netto

§ 1.

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych okresla zasady wydatkowania $rodkow
publicznych z budzetu Gminy Racigzek w celu dokonania zakupu dostaw, ustug lub robot
budowlanych, ktéorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130.000,00 zi,
o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Zamowien, ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000,00 zl netto realizuje
si¢ bez obowigzku stosowania przepisow i zasad okreslonych ustawa z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm.).

3. Zamowienia, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Pzp nalezy przygotowac i przeprowadzic¢
z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow 1 przejrzystosci;
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych:

a) w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw shuzacych
osiggnieciu zatozonych celow,

b) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadania,

¢) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

4. Za przestrzeganie przepiséw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa wnioskodawcy oraz
pracownicy merytoryczni wyznaczeni do przygotowania i realizacji danego zamowienia.

§2,

1. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130.000,00 zi.

2) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm.).

3) Zamawiajgcym — nalezy rozumie¢ Gming Raciazek.

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Racigzku.

5) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Racigzek.

6) Komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne
wyodrebnione w ramach struktury Urzedu na podstawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu (referaty, pracownicy na samodzielnych stanowiskach), bedace dysponentem
srodkow finansowych oraz odpowiedzialne za realizacje zamowienia.

7) ZP — nalezy rozumie¢ przez to stanowisko ds. zamowien publicznych oraz pozyskiwania
srodkow zewnetrznych.



8) Wartos¢ szacunkowej zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyty
staranno$cia.

9) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobg¢ prawng lub jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robdt budowlanych, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sig
0 udzielenie zamdwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarla umow¢ w sprawie zamodwienia
publicznego.

10) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odplatng zawierang migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od
wybranego Wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug.

11) Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r., poz.
168 z p6zn. zm.), nawet jezeli jest placona na rzecz osoby niebgdacej przedsigbiorca.

12) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu ustawy Pzp.

13) Ustugach —nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu ustawy Pzp.

14) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowalne w rozumieniu
ustawy Pzp.

15) Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

16) Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ Platforme eZamawiajacy.

17) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert.

2. Tre$¢ niniejszego Regulaminu pozostaje w $cistym zwigzku z pojeciami i definicjami
zawartymi w ustawie Pzp oraz wydanych do niej aktéw wykonawczych.

§3.

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia wnioskujagca Komorka organizacyjna
zobowigzana jest kazdorazowo oszacowaé warto$¢ zamdwienia, w szczegolnosei w celu
ustalenia, czy:

1) istnieje obowiazek stosowania przepiséw ustawy Pzp,

2) nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zamdwienia lub wybrania sposobu obliczania
warto$ci zamdowienia, ze istnieje ryzyko uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp,

3) nie dochodzi do podzialu zaméwienia na odrgbne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami,

4) wydatek ma pokrycie w budzecie na dany rok.

2. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia tego samego rodzaju jest calkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréow 1 ustug, ustalone
z nalezyta starannoscig.

3. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje pracownik wilasciwej merytorycznie Komorki
organizacyjnej Urzedu, odpowiedzialny za realizacj¢ zamoOwienia nie wczesniej niz 3
miesigce przed wszczgciem postgpowania dla uslug 1 dostaw oraz nie wezednie] niz 6



miesiecy dla robdt budowlanych.

. Szacunkowa wartos¢ zamowienia dokonywana jest w szczegdlnosci w oparciu o:

1) kosztorys inwestorski sporzgdzany na podstawie dokumentacji projektowe] oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na postawie planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robdt budowlanych;

2) wstepne rozeznanie rynku;

3) planowane koszty zakupu;

4) dotychczas ponoszone wydatki.

. Podstawa szacowania warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo

jest laczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju udzielona w poprzednim roku

budzetowym z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ushug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow 1 ushug
konsumpcyjnych.

. Wybor podstawy szacowania wartosci zamowienia nie moze prowadzi¢ do dzielenia

zamowienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow

ustawy Pzp lub zapisow niniejszego Regulaminu.

. Komorki organizacyjne Urzedu zobowigzane sg posiada¢ dokumenty potwierdzajace

przeprowadzenie procedery szacowania wartosci zamowienia.

§ 4.

. Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastgpujacym uktadzie:

1) zamowienia o wartosci do 20.000,00 zi netto wlacznie,

2) zamoéwienia o wartosci od 20.000,00 zt a ponizej 80.000,00 zt netto,

3) zamowienia o wartosci od 80.000,00 zt netto, a ponizej 130.000,00 z netto.

. ZamoOwienia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1), i 2) przeprowadzaja pracownicy Komorek
organizacyjnych urzg¢du.

. ZamoOwienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3) przeprowadza pracownik merytoryczny ds.
zamowien publicznych.

. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy Komorek
organizacyjnych zapewniajgcy bezstronnos$¢ i obiektywizm, jak réwniez staranne, zgodne
z przepisami prawa powszechnie obowiazujgcego oraz 2z zasadami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie.

§ 5.

. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamoéwien, ktérych warto$é szacunkowa wynosi do
20.000,00 zt netto wiacznie.

. Poszczegdlne Komorki organizacyjne Urzedu dokonuja wyboru wykonawcy do realizacji

zamowienia zgodnie ze swoja najlepsza wiedza, przestrzegajac przy tym zasad okre$lonych
w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

. Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ udzielane bez zachowania formy pisemne;j.

§ 6.
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4.

. Zamodwienia publiczne o wartosci szacunkowej wyzszej niz 20.000,00 zi, ale mnigjszej niz

80.000,00 zt netto udzielane sg po przeprowadzeniu rozeznania rynku.

. Rozeznanie rynku prowadzone jest pisemnie lub drogg elektroniczng.
. Dokumentami potwierdzajgcymi rozeznanie rynku sg w szczegolnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw wraz
z odpowiedziami cenowymi lub ofertami potencjalnych wykonawcow;

2) zapytanie cenowe zamieszczone na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej Zamawiajgcego wraz z ofertami potencjalnych wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
przedstawiajacych oferty lub informacje handlowe (opatrzone datg dokonania wydruku);

4) oferty lub informacje handlowe przestane badZz przekazane przez wykonawcow
z wiasne] inicjatywy obejmujace analogiczny przedmiot zamdwienia z okresu
poprzedzajacego moment rozeznania rynku.

. Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku bedzie spelniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co

najmniej jedng odpowiedz cenowg lub jedng wazng oferte od potencjalnego wykonawcy.

. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke, ktérej wzor stanowi

Zalgeznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji z potencjalnymi wykonawcami.
. Pracownik merytoryczny sporzgdza umowe¢ lub zlecenie w formie pisemnej lub

elektroniczne;j.

. Dokumentacja z rozeznania rynku prowadzona i przechowywana jest przez pracownika

merytorycznego.

. Kopig notatki z rozeznania rynku nalezy dotgczy¢ do umowy lub zlecenia.

§7.

. Zaméwienia o wartosci wyzszej niz 80.000,00 zl, ale mniejszej niz 130.000,00 zt netto

udzielane sg poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe.

. Procedure przeprowadza pracownik merytoryczny ds. zamdwien publicznych na podstawie

ztozonego Wniosku o udzielenie zamdwienia, ktérego wzdr stanowi Zalacznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2 zawiera:

1) nazwg zamoOwienia;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) szacunkowa wartos¢ zamowienia w ztotych;

4) dane osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamoéwienia;

5) termin realizacji zamowienia;

6) dane osoby merytorycznej odpowiedzialnej za zamowienie;

7) warunki platnosci;

8) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego.
Whnioski nalezy przekazywac pracownikowi merytorycznemu ds. zamowien publicznych
z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym umozliwiajagcym przeprowadzenie procedury
wyboru wykonawey w planowanym terminie.



5. Czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy przeprowadzi¢ w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcoéw w formie pisemnej lub elektronicznej;

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajacego;

3) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na Platformie zakupowej eZamawiacy.

6. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcoéw dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcoéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego w  Biuletynie
Informacji Publicznej Zamawiajacego lub na Platformie zakupowej eZamawiacy.

7. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 1 powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru Wykonawcy,

3) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia,
przy czym stawianie warunkow udzialu nie jest obowiazkowe,

4) warunki realizacji zamowienia,

5) termin realizacji zamowienia,

6) termin i sposob przekazania (skladania) ofert przez Wykonawcow,

7) termin zwigzania oferta,

8) postanowienia umowne lub projekt umowy.

8. Przedmiot zamowienia nalezy opisywaé w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznic dokfadnych i1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

9. Za prawidlowe opisanie przedmiotu zamdéwienia odpowiedzialny jest pracownik Komorki
organizacyjnej Urzgdu.

10. Tre$¢ zapytania ofertowego moze ulec zmianie do uplywu terminu skladania ofert.
Dokonang zmiane zapytania ofertowego udostepnia si¢ potencjalnym Wykonawcom.
Kazdorazowo nalezy rozwazy¢ ewentualne wydtuzenie terminu sktadania ofert.

11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji ze wszystkimi
wykonawcami w sprawie tresci zlozonych ofert. Negocjacje moga dotyczy¢ w szczegdlnosei:
ceny, terminu wykonania, terminu platnosci, jakosci, parametréw technicznych, kosztow
eksploatacji, warunkéw gwarancji na przedmiot zaméwienia.

12. Zapytania ofertowego nie nalezy kierowa¢ do wykonawcow, ktorzy wczesniej wykonali
zamoOwienie dla Zamawiajgcego z nienalezytg staranno$cia, w szczegdlnosci:

1) nie wykonali zamdéwienia w umoéwionym terminie z przyczyn lezacych po ich stronie,

2) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,

3) nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

4) wykonane zamoéwienie obarczone bylo wada powodujacg konieczno$é poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajacego.

13. Udzielenie Zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

14. Zamoéwienia nalezy udzielic Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze kryteria oraz
warunki realizacji zamdwienia.



15. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy pracownik merytoryczny ds. zamoéwien publicznych

sporzgdza Protokot, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

16. Informacje o wyniku zapytania ofertowego zamieszcza si¢ co najmniej na stronie

internetowej Zamawiajacego.

17. Dokumentacja z udzielenia zamOwienia, o ktérym mowa w ust. 1 przechowywana jest

L.

2

przez pracownika merytorycznego ds. zaméwien publicznych, ktory jest odpowiedzialny za

jego realizacje i archiwizacje.

§8.

Zamowienie publiczne zostanie uniewaznione, jezeli w danym postgpowaniu:

1) nie wplynie zadna oferta,

2) wszystkie oferty zostang odrzucone,

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokosé¢ srodkéw finansowych, jakie Zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) procedura jest obarczona niemozliwa do usunigcia wada,

5) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy
w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,

6) prowadzone z Wykonawcami negocjacje nie doprowadzily do zawarcia umowy.

2. Informacje o uniewaznieniu umieszcza si¢ w Protokole.

§09.

Do zamdwien udzielanych w ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkow
funduszy europejskich lub programéw dofinansowanych z innych srodkéw niz pochodzace
z budzetu Unii Europejskiej, stosuje si¢ postanowienia zawarte w Procedurach
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien, wilasciwe dla danych programow
i projektow w ramach ktérych sa one realizowane.

§ 10.

. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjac

decyzje o odstapieniu od stosowania niniejszego Regulaminu.

. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od

stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z niniejszego Regulaminu oraz
innych aktow prawnych, w szczegdlnodei dotyczacych finanséw publicznych, a takze
wytycznych wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa i dokumentow okreslajgcych
sposéb udzielania zamowien wspoétfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych
mechanizmow finansowych.

. Udzielenie zamowienia publicznego w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje

sie w postaci uzasadnienia sporzadzonego w tresci Protokolu, stanowigcego zatgcznik
nr 3 do Zarzadzenia i wskazania podstawy pozwalajacej na odstgpienie od jego
stosowania wraz z nastepujgcym oswiadczeniem: ,,Oswiadczam, ze skladajgc niniejszy



Protokol i chege udzielic zamoéwienia nie dzielg zamdwienia na czesci ani nie zanizam jego

wartosci w celu uniknigcia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp i Procedury oraz, ze
wydatek objety niniejszym Protokolem zostanie dokonany:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad.

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow,
2) w sposob umozliwiajgcy terminowq realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan. ”

4. Do przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy zaliczy¢:

Y

2)

3)

4)

S)
6)
7)

8)

udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére mogg by¢
swiadczone tylko przez jednego Wykonawce, w przypadku udzielenia zamdwienia
w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
udzielenie zamowienia na dostawy, uslugi lub roboty budowlane, ktére mogag byé
swiadczone tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym
charakterze lub zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych
przepisdw w szczegdlnoscel z zakresu praw autorskich;
wyjatkowe sytuacje niewynikajace z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
ktérych nie mogt on przewidzieé, a wymagane jest natychmiastowe lub pilne wykonanie
zamowienia;
sytuacje, gdzie w prowadzonej uprzednio procedurze nie zostaly zlozone zadne oferty
albo wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem
przedmiotu zamdwienia;
udzielenie zamowienia na $wiadczenie ustug edukacyjnych lub szkoleniowych;
udzielenie zamowienia na  ogloszenia, informacje, reklamy zamieszczane
(publikowane) w srodkach masowego przekazu;
udzielenie zamowienia na $wiadczenie ustlug publicznych i prywatnych w zakresie
przewozu 0sob i towarow;
udzielenie zamoéwienia na $wiadczenie ustug:

a) hotelarskich,

b) gastronomicznych,

c) kserograficznych,

d) parkingowych,

e) kurierskich,

f) polegajacych na doreczeniu adresatowi (podatnikowi) decyzji o wysokosci

naleznego podatku od nieruchomosci,

g) kolportazu drukéw bezadresowych,

h) telekomunikacyjnych w zakresie telefonii komorkowe;j lub stacjonarnej,

i) w zakresie systemow alarmowych, ostrzegawczych i informacyjnych

j) konserwacji systemu monitoringu miejskiego lub dostawy sygnatu,

k) zwigzanych z promocja Gminy Raciazek,

1) dotyczacych monitorowania stron internetowych,

m) w zakresie sprawowania nadzoru autorskiego nad eksploatacjg oprogramowania,

w posiadaniu ktorego jest Zamawiajacy wraz z serwisem,
n) utrzymania Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego,



0) administrowania i modernizacji stron internetowych Zamawiajgcego.

9) udzielanie zamdéwien zwigzanych z przygotowaniem wybordw, referenddéw, w tym
uaktualnienie spisow wyborczych;

10) udzielenie zamoOwienia podmiotom $wiadczacym ustugi, w ktoérych istotnym
elementem jest ich doswiadczenie w okreslonej dziedzinie lub zaufanie do ich
profesjonalizmu, w szczegélnosci ustugi doradcze, ustugi finansowo-ksiggowe,
bankowe, ustugi w zakresie nadzoréw inwestorskich i autorskich, ushugi prawnicze,
ustugi w zakresie tlumaczen 1 ustugi polegajgce na wykonywaniu ekspertyz
technicznych,

11) sytuacje, w ktorej udzielenie zamdéwienia Wykonawcy innemu niz Wykonawcea,
ktéremu Zamawiajacy zamierza udzieli¢ zaméwienia z pominigciem zasad okreslonych
w Procedurach skutkowaé bedzie po stronie Zamawiajacego utratg przystugujacych mu
uprawnien z tytutu gwarancji i rekojmi wzgledem tego drugiego,

12) sytuacje, w ktorej w toku postgpowania z uprzednim skierowaniem zapytania
ofertowego do co najmniej trzech Wykonawcow lub z uprzednim upublicznieniem tego
zapytania nie zlozono zadnej oferty lub zadnej odpowiedniej oferty, o ile warunki
zamowienia nie ulegly istotnej zmianie.

5. W przypadkach, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, udzielenie zaméwienia nastepuje
po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcg lub poprzez przyjecie oferty Wykonawcy bez
negocjacji. Negocjacje z wykonawecg w imieniu Zamawiajgcego prowadzi Wnioskodawca,
ktory ponosi za to odpowiedzialno$¢. Z przeprowadzonych negocjacji Wnioskodawca
sporzadza uzasadnienie, ktore dokumentuje si¢ w tresci Protokotu.

5. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego Zarzadzenia stosuje sig
przepisy dotychczasowe.

/—’(‘1:‘3



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 55/2024 Wojta Gminy Racigzek
z dnia 09.10.2024 r.

Notatka stuzbowa
z przeprowadzenia rozeznania rynku
zgodnie 7 Zarzqdzeniem Nr 55/2024 Wijta Gminy Racigzek 7 dnia 09.10.2024 r.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Rodzaj zamowienia: ustugi/ dostawy/ roboty budowlane.

3. Forma przeprowadzonego rozeznania rynku:

1) Zapytanie cenowe skierowane do:

2) Zapytanie cenowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego (BIP):

3) Wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcow przedstawiajacych
oferty lub informacje handlowe.

4) Oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcow
z wilasne] inicjatywy, obejmujace analogiczny przedmiot zamoéwienia z okresu
poprzedzajacego moment rozeznania rynku.

B TIVOIE% womrs oo vosiois a0 0 0o o0 S T 0 0 40 A e AN B

4. Informacje dotyczace cen uzyskano od:
Nr Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto / brutto | Inne kryteria
oferty
1.
L
3

. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku szacunkowa warto$é¢ zamdwienia

WYNOST ©enviiiiieariiseirennen, zl netto (Srednia arytmetyczna cen wskazanych w ust. 3
bez podatku od towardw i ushug)

Racigzek, dnia .................

(podpis osoby sporzadzajacej notatke)



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr 55/2024 Wojta Gminy Racigzek
z dnia 09.10.2024 r.

Whniosek
o udzielenie zaméwienia na dostawy/ ushugi/ roboty budowlane;j

zgodnie 7 Zarzgdzeniem Nr 55/2024 Wéjta Gminy Racigzek z dnia 09.10.2024 r.

1. Nazwa zamOwienia:

3. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia:
1) Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia Wynosi: .....ceveveieeieiinainenannn zl netto.
2) Ustalenia warto$ci zamdowienia dokonano w dniu: ..........coeevniiiinninn,
3) Podstawa ustalenia warto$ci ZAMOWIENIAL «.uvsvisrsrsnrssnssasarirarninminnnsssnss
4) Dsoba ustalijgca Warta®t ZANIOWIBTI .vsaxiss oo seeavns da s 40k 53 06 ¢ 6593 433
Termin realizacji ZAMOWICIIAL .....oovirinit ittt
Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamdwienie:

3TV 11 1 o1 LT RIS RS - ————————————

sl @y on ok

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania:
8. Kryteria oceny ofert i informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych

do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert:

BASHOEE, QI .commsnnsamianme. e Ry e e s O R
(podpis pracownika sporzadzajacego wniosek)
Kierownik Zamawiajacego oraz Skarbnik
Wyrazam zgode¢/ nie wyrazam zgody
RAiazek, QIR oooveonsmmsianins  Eresseesnsesseeesshesesues s crmi aees
(podpis Kierownika Zamawiajacego)
LT el ) oy ———

(podpis Skarbnika Gminy)



Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia
Nr 55/2021 Wojta Gminy Racigzek
z dnia 09.10.2024 r.

Protokol
dla zamo6wienia o wartos$ci szacunkowej wyzszej niz 80.000,00 zl netto, ale mniejszej niz
130.000,00 zl netto
zgodnie 7 Zarzqdzeniem Nr 55/2024 Waéjta Gminy Racigzek 7z dnia 09.10.2024 r.

1. Wnioskujgca komorka organizacyjna: ........oveiviiiiiiiiiii i e
D A A TR B IE] secrmsccssiomcves ot oo o R SRS
Opis preedmiohs ZPAMOWICTIE «xowsmsusevssuwis samms s mst s weeasmmgss yeeas s sss E s SeEy seaens

Rodzaj zamoéwienia: dostawy/ustugi /roboty budowlane: .........c.cccccvviinineviniiiiiniionn

S-S

WATTOSE ZANTOVIBTITAL 5 0 ims s s a b s st S i, s s et S 8 5580 STt 36, B0 o S5

Podstawa ustalenia wartoSClL ZamOWIBIIA, .. ...ttt et e iaraaeeeeenns
6. Zapytanie cenowe/ofertowe zostato upublicznione:

675 el |11 R na stronie internetowej (podac¢ adres strony internetowej)
2) inny sposob upublicznienia zapytania (Wpisac jaki): .....o.ovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiianen.

7. Wykaz pozyskanych ofert:

Lp. Nazwa i adres Cena netto (zI) | Podatek | Cena brutto (zl)
Wykonawey VAT %
1.
2
8. Za najkorzystniejszg oferte¢ zostala uznana oferta nr .............. ztozona przez
WYKONAWEE oottt e e et e e et e e e e bae e e s st e e st beeessbe e e bneaasbseeaes

(nalezy  wskaza¢ nazwe oraz adres, NIP i REGON  Wykonawcy)

0 Wartos$ci brutto ZAMOWIEIIA ... ...t eeiereeeesreneeesaenenanenannns Zh



UZASADNIENIE ODSTAPIENIA OD STOSOWANIA REGULAMINU (jezeli dotyczy):

1. Podstawa prawna odstgpienia od stosowania Regulaminu: ........cooooorimrmrmm
2. Uzasadnienie odstgpienia od stosowania Regulaminu (zwiezly opis, wskazanie kluczowych

12111 ry oy - S————————— R R

w2

Oéwiadczam, ze skiadajac niniejszy Protokét i cheace udzielié zamoOwienia nie dzielg
zamoOwienia na czesci ani nie zanizam jego wartosci w celu unikniecia obowigzku stosowania
przepiséw ustawy Pzp i Regulaminu.

4. Wydatek objety niniejszym Protokolem zostanie dokonany:

1) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigeiu
zalozonych celow;

2) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

4) Czy uzyskano zgode Kierownika Zamawiajacego o odstapieniu od stosowania Procedur:

TAK/ NIE*

N

Uzasadnienie uniewaznienia postgpowania:

............................................................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajacego)






