woOJT
GMINY RACIAZEK

Zarzadzenie Nr 3/2025
Wajta Gminy Raciazek
z dnia 17 stycznia 2025r.

w sprawie zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
i celowych z budzetu Gminy Racigzek dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
Jednolity Dz.U. z 2023r., 40, 572,1463, 1688), art. 28 ust. 3 pkt. 1,3 ustawy z 25 pazdziernika 1991r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci kulturalnej (tekst jednolity Dz.U. z 2024r. poz. 87) oraz
art. 247 ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024r.
poz. 1530 ze zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji celowej
i podmiotowej z budzetu gminy Racigzek dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie
z zatgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala sig¢ wzor rozliczenia dotacji z budzetu gminy Racigzek dla samorzadowych instytucji
kultury, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zarzgdzenia.

§ 3. W sprawach nicuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
o finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi samorzgdowe;j instytucji kultury, oraz
Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3/2025

Wéjta Gminy Racigzek

Zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
i celowych z budzetu gminy Racigzek dla samorzgdowych instytucji kultury

Ilekro¢ w zasadach jest mowa o:

Organizatorze — rozumie si¢ przez to Gmine Raciazek, bedgcg podmiotem tworzacym
nstytucje kultury, zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz.U. z 2024r. poz. 87) instytucji kultury — rozumie
si¢ przez to: Gminny Osrodek Kultury w Racigzku.

Jednostce samorzadu terytorialnego rozumie si¢ przez to Gmine Raciazek,
WOJTA — Wéjta Gminy Racigzek.
Postepowanie o udzielenie dotacji

Z budzetu Gminy Raciazek udzielana jest dotacja podmiotowa i celowa samorzgdowym
instytucjom kultury, dla ktérych jednostka samorzadu terytorialnego petni funkcje
organizatora.

Dotacja podmiotowa i celowa udzielana jest na realizacj¢ wskazanych zadan i programéw.

Dyrektor samorzadowej instytucji kultury, ktérej przystuguje dotacja podmiotowa,
przedklada Wéjtowi Gminy zalozenia do projektu planu finansowego na rok budzetowy,
w szczegOlowosci okre§lonej w uchwale Rady Gminy Racigzek w sprawie: trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej Gminy Racigzek, procedury uchwalenia budzetu gminy oraz
rodzaju i szczegdlowosci materialow informacyjnych towarzyszgcych projektowi budzetu
wraz z materialami kalkulacyjnymi i objadnieniami.

Wojt Gminy ma prawo zazgdaé od dyrektora instytucji kultury uzupetnienia, w wyznaczonym

.....

Projekt planu finansowego w zakresie wynagrodzen objetych wnioskowang dotacjg powinien
by¢ zgodny z zalozeniami przyjetymi do projektu budzetu.

Wojt po dokonaniu weryfikacji i oceny ztozonych planéw opracowuje projekt budzetu gminy
w czeSci dotyczacej kwot dotacji dla samorzadowych instytucji kultury.

Po zatwierdzeniu przez Rade Gminy budzetu na dany rok kalendarzowy samorzagdowa
instytucja kultury otrzymuje informacje o przyznanej kwocie dotacji celowe;j.

Podstawg gospodarki finansowej instytucji jest plan finansowy ustalony przez dyrektora, z
zachowaniem wysoko$ci przyznanej dotacji.

Korekty planéw finansowych samorzadowej instytucji kultury moga by¢ dokonywane przez
Dyrektora, pod warunkiem, ze nie spowodujg zwigkszenia wysokosci dotacji z budzetu
gminy.

W uzasadnionych przypadkach samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé sie o
zwigkszenie ustalonej w budzecie dotacji. Wniosek wraz z uzasadnieniem skladany jest do
Wojta.



11. Organizator moze powierzy¢ instytucji w trakcie roku realizacj¢ dodatkowego zadania z
jednoczesnym przekazaniem dodatkowych $rodkéw finansowych na wykonanie zadania w
formie dotacji.

III.  Przekazywanie dotacji podmiotowej.

[ .Dotacja podmiotowa na dziatalnoéé biezacg w kwocie 400.000,00 zl, przekazywana jest na
rachunek bankowy samorzadowe;j instytucji kultury w wysokoséci 1/12 dotacji rocznej ustalone;j
dla instytucji w budzecie organizatora w terminie do 10 i 25 dnia kazdego miesigca, w
nastepujacych transzach:

L.p. | Miesigc Do 10 kazdego Do 25 kazdego Laczna kwota dotacji
B miesigca miesigca

1 STYCZEN 10.000,00 31.300,00 41.300,00

2 LUTY 10.000,00 15.300,00 25.300,00

3 MARZEC | 10.000,00 23.300,00 33.300,00

4 KWIECIEN 10.000,00 23.300,00 33.300,00

5 MAJ 10.000,00 23.300,00 | 33.300,00

6 CZERWIEC 10.000,00 23.300,00 33.300,00

7 LIPIEC 10.000,00 23.300,00 33.300,00

8 SIERPIEN 10.000,00 23.300,00 33.300,00

9 WRZESIEN 10.000,00 23.300,00 33.300,00

10 | PAZDZIERNIK 10.000,00 23.300,00 33.300,00

11 LISTOPAD 10.000,00 23.300,00 33.300,00

12 GRUDZIEN 10.000,00 23.700,00 33.700,00

RAZEM 120.000,00 280.000,00 400.000,00

[ .W okresach zwigkszonej realizacji zadan biezacych instytucji kultury powodujacych wzrost
Jjej wydatkow — na uzasadniony wniosek Dyrektora — organizator moze zwigkszy¢ miesi¢czng
kwote dotacji. Przekazanie dotacji w zwigkszonej wysokosci spowoduje zmniejszenie
miesigcznych kwot dotacji przypadajacych do przekazania instytucji kultury w okresie

pozostajagcym do konca roku budzetowego.

[ .Podstawa do przekazania dotacji celowej jest zawarta umowa pomiedzy organizatorem a
instytucja, okre$lajgca w szczegdlnosci:

- szczegolowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostala przyznana i termin jego
wykonania,

- wysoko$¢ udzielanej dotacji wraz z trybem platnosci,

- termin wykorzystania dotacji,

- tryb kontroli wykonania zadania,

- termin 1 sposob rozliczenia udzielonej dotacji,

- termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji.




IV.  Zasady rozliczania dotacji podmiotowej oraz celowej

0. Samorzadowa instytucja kultury sklada organizatorowi, zgodnic z zatgcznikiem Nr 1
do zarzadzenia, rozliczenie z otrzymanej dotacji podmiotowej kwartalnic w terminie do dnia
3] nastgpnego miesigca, po zakonczeniu kazdego kwartatu, w danym roku budzetowym,
roczne w terminie do 31 stycznia nastepnego roku.

0. Samorzadowa instytucja kultury sklada organizatorowi czg$¢ opisowg z
wykorzystanej dotacji:

- roczne do 31 stycznia nastgpnego roku.
[ .Rozliczenie otrzymanej dotacji celowej nastepuje zgodnie z zawarta umowa.

[ .Instytucja kultury sporzadza rozliczenie dotacji na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkow oraz prawidlowo prowadzonych ksiag rachunkowych.

0 .Instytucja kultury zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku budzetowego
dotacji.

0 . W przypadku, gdy czesé dotacji (podmiotowe;j oraz celowej) zostala wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, cze§¢ ta podlega
zwrotowl wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, na
zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych., w
terminie do 31 grudnia danego roku nie pdzniej jednak niz do 31 stycznia roku nastepnego.

[ .Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkéow sfinansowanych
przez samorzadowsg instytucje kultury ze $rodkow dotacji przekazanej z budzetu.

V. Postanowienia koncowe
Samorzgdowe instytucje kultury korzystajace z dotacji podmiotowych zobowigzane sg do:
[ .Pelnej realizacji zadan statutowych,

0 .Racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania s$rodkami budzetowymi
z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow,

[ . Stosowanie powszechnie obowigzujacych przepisow,
[ .Sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnoéci okreslonych w przepisach prawa,

[ .Samorzagdowa instytucja kultury jest zobowigzania do powiadomienia Gminy Racigzek o
rezygnacji z wykonania na dany rok zadan ujetych w planie finansowym, z rOwnoczesnym
oddaniem do dyspozycji zaplanowanej czgéci dotacji.



Zalacznik Nr 2
Do zarzadzenia nr 3/2025

Wajta Gminy Raciazek

ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA ............. R

Stan srodkdéw pienigznych na dzien 1 stycznia ........... I.
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Stan srodkow pienigznych na dzien 31 grudnia .......... .
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